(V) Zespot Szpitali Miejskich
w Chorzowie

Ogtoszenie nr '1 12021

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Zespét Szpitali Miejskich

w Chorzowie ul. Strzelcdw Bytomskich 11 ogtasza nabér na stanowisko
Sekretarka medyczna

Oddziatu Klinicznego Hematologii i Profilaktyki Choréb Nowotworowych

— ul. Strzelcow Bytomskich 11

Planowana liczba os6b na stanowisko: 1

Forma realizacji zadan: na podstawie umowy o prace

Wymagania konieczne:

- wyksztatcenie srednie

~ doswiadczenie w pracy na stanowisku sekretarki/rejestratorki medycznej — minimum rok

Wymagania dodatkowo oceniane:

~ umiejetnos$¢ pracy w programie AMMS

— umiejetnos¢ obstugi aplikacji AP-KOLCE

Glowne obowiazki:

- kompletowanie dokumentacji medycznej,
~ prowadzenie kolejek oczekujgcych na wykonanie swiadczen

~ sporzadzanie zestawien statystycznych
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Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) oraz list motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem.
- Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwaiiﬁkacje

- oSwiadczenie w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych dostepne na
stronie internetowej Szpitala pod adresem www.zsm.com.pl (zaktadka: ,praca”)

Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Do dnia 24.05.2021 r. osoby zainteresowane prosimy o przestanie wymaganych

dokumentéw na adres e-mail: sekretariat@zsm.com.pl lub ztozenie osobiscie w Biurze
Podawczym SP ZOZ Zespotu Szpitali Miejskich w Chorzowie, ul. Strzelcéw Bytomskich
11, 41-500 Chorzéw (budynek administracji, pawilon 8).

Wazne informacije:

Aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogtoszeniu oraz ztozone po
uptywie terminu nie podlegajg rozpatrzeniu.

Kandydaci bedg informowani telefonicznie o terminie spotkania rekrutacyjnego
Dokumenty aplikacyjne osdb nie wybranych w drodze naboru bedg odbierane osobiscie
przez zainteresowanych lub przechowywane do 1 roku od ich ztozenia, z zachowaniem
zasad wnikajacych z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych. Po uptywie
terminu dokumenty nieodebrane zostang zniszczone.

ogtoszenie o wyniku naboru zostanie umieszczone na stronie internétoWej Zespotu.
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Zespot Szpitali Miejskich w Chorzowie

zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania konkursowego na kazdym jego etapie

bez podania przyczyny jego odwotania.
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er Kadryi@zim.conmpl oo NIP: 6271923530
wavwy zsm, com.pl REGON: 271563410
KRS: 6000011939




